1.   Расширением текстового файла является:

1) com;

2) exe;

3) xls;

4) doc.

2.   Чтобы открыть текстовый файл(документ) в определенном формате, необходимо задать:

1) имя и тип файла;

2) размер шрифта;

3) параметры абзаца;

4) размер страницы.

 3.  Для того чтобы вставить пустую строку, надо нажать клавишу:

1) Пробела;

2) Delete;

3) Insert;

4) Enter.

4.  В процессе редактирования текста изменяется( изменяются) :

1) размер шрифта;

2) параметры страницы;

3) последовательность символов, слов, абзацев;

4) параметры страницы.

5.  Вставить рисунок можно:

1) перетаскиванием рисунка;

2) выполнением команды Вставка, Рисунок;
3) выполнением команды Формат, Рисунок.
6.  Hежим предварительного просмотра служит для:

1) увеличения текста;

2) просмотра документа перед печатью;

3) вывода текста на печать;

4) изменения размера шрифта для печати
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